Stembureau functies

VOORZITTER
Als voorzitter bent u verantwoordelijk voor de algehele gang van zaken binnen het stembureau en u geeft leiding aan de andere leden van het stembureau. U bent verantwoordelijk voor een correct verloop van het stemproces en treedt op als dat nodig is om de rust en orde in het stembureau te handhaven. Om deze verantwoordelijkheden goed te kunnen dragen, beschikt u over organisatorische en leidinggevende vaardigheden. U bent nauwkeurig, handelt klantgericht, bent assertief en u heeft een groot verantwoordelijkheidsgevoel.


Taken
· Afhalen van de stembescheiden tussen 06:30 en 06:45 uur op het gemeentehuis in Bodegraven op de verkiezingsdag
· Openen van het stemlokaal
· Leidinggeven aan de leden van het stembureau
· Zorgen voor planning en verdeling van de werkzaamheden
· Verrichten werkzaamheden volgens de wettelijke regels en gemeentelijke instructies
· Samen met de stembureauleden zorgen voor een goed verloop van de stemming
· Gedurende de dag doorgeven van status informatie aan team verkiezingen (mede door middel van de MijnStembureau App)
· Na 21:00 uur samen met stembureauleden de uitgebrachte stemmen tellen door middel van de VOX (voorheen CRAFT) Telmethode
· Correct invullen van het proces-verbaal
· Inleveren van de stembescheiden en het proces-verbaal op het gemeentehuis in Bodegraven op de avond zelf


Functie-eisen
· U bent 18 jaar of ouder en niet uitgesloten van het kiesrecht
· U beschikt over MBO+ werk- en denkniveau
· U staat niet op de kandidatenlijst van deze verkiezing
· U heeft een goede beheersing van de Nederlandse taal
· U beschikt over een rijbewijs en auto
· U bent fysiek in staat een lange verkiezingsdag te werken
· U bent bereid een gemeentelijke trainingen voor stembureauvoorzitters te volgen (donderdag 16 mei 2024, aanvang 19:00 uur, locatie Gemeentehuis)
· U bent bereid een gemeentelijke training voor stembureauvoorzitters m.b.t. VOX Telmethode te volgen
· Voorzitters zonder ervaring met deze telmethode volgen de klassikale training op 23 mei 2024 in de avond, locatie Gemeentehuis
· Voorzitters met ervaring met deze telmethode krijgen een digitale opfriscursus (U krijgt na de indeling bericht om deze training in te plannen)
· U beschikt over leidinggevende capaciteiten
· U bent stressbestendig
· U bent communicatief vaardig
· U beschikt over cijfermatig inzicht en bent nauwkeurig
· U beschikt over een e-mailadres en een mobiele telefoon


Vergoedingen

Optie 1 Hele dag voorzitter
· € 270,-  (06:30 - einde tellen)
· Lunch: € 10,-
· Diner: € 20,-

Optie 2 Halve dag voorzitter (in combinatie met een plaatsvervangend voorzitter)
· € 215,-  (06:30 - 14:00 + 21:00 - einde tellen)
· Lunch: € 10,-




PLAATSVERVANGEND VOORZITTER
Als plaatsvervangend voorzitter ondersteunt u de voorzitter bij zijn/haar taken. U treedt op als vervanger bij afwezigheid van de voorzitter.
Als (plaatsvervangend) voorzitter bent u verantwoordelijk voor de algehele gang van zaken binnen het stembureau en u geeft leiding aan de andere leden van het stembureau. U bent verantwoordelijk voor een correct verloop van het stemproces en treedt op als dat nodig is om de rust en orde in het stembureau te handhaven.

Taken
· Vervangen van de voorzitter bij zijn of haar afwezigheid
· Verrichten van de werkzaamheden volgens wettelijke regels en gemeentelijke instructies
· Samen met de voorzitter en stembureauleden zorgen voor een goed verloop van de stemming
· Gedurende de dag doorgeven van status informatie aan team verkiezingen
· Na 21.00 uur samen met de voorzitter en de stembureauleden de uitgebrachte stemmen tellen door middel van de VOX Telmethode
· Samen met de voorzitter het inleveren van de stembescheiden en het proces-verbaal op de avond zelf
· Het afsluiten van de locatie

Functie-eisen
· U bent 18 jaar of ouder en niet uitgesloten van het kiesrecht
· U beschikt over MBO+ werk- en denkniveau
· U staat niet op de kandidatenlijst van deze verkiezing
· U heeft een goede beheersing van de Nederlandse taal
· U bent fysiek in staat een lange verkiezingsdag te werken
· U bent bereid een gemeentelijke training voor stembureauvoorzitters te volgen (donderdag 16 mei 2024, aanvang 19:00 uur, locatie Gemeentehuis)
· U beschikt over leidinggevende capaciteiten
· U bent stressbestendig
· U bent communicatief vaardig
· U beschikt over cijfermatig inzicht en bent nauwkeurig
· U beschikt over een e-mailadres en een mobiele telefoon

Vergoedingen
· € 135,-  (14:00 - 21:00 + 21:00 - einde tellen)
· Diner:  € 20,- 














STEMBUREAULID
Als stembureaulid bent u onder leiding van de (plaatsvervangend) voorzitter medeverantwoordelijk voor de gang van zaken in het stembureau. U bent klantgericht, assertief, accuraat en hebt een groot verantwoordelijkheidsgevoel.

Taken
· Samen met de voorzitter en andere stembureauleden zorgen voor een goed verloop van de stemming
· Na 21:00 uur samen met de voorzitter en de andere stembureauleden de uitgebrachte stemmen tellen door middel van de VOX Telmethode
· Het verrichten van werkzaamheden volgens de wettelijke regels en gemeentelijke instructies.

Functie-eisen
· U bent 18 jaar of ouder en niet uitgesloten van het kiesrecht
· U beschikt over een MBO+ werk- en denkniveau
· U staat niet op de kandidatenlijst van deze verkiezing
· U heeft een goede beheersing van de Nederlandse taal
· U bent fysiek in staat een lange verkiezingsdag te werken
· U bent bereid een gemeentelijke online training (e-learning) voor stembureauleden te volgen
· U bent stressbestendig
· U bent communicatief vaardig
· U beschikt over cijfermatig inzicht en bent nauwkeurig
· U beschikt over een e-mailadres en een mobiele telefoon

Vergoedingen
· Shift 1: € 110,- (07:00 - 14:00 + 21:00 - einde tellen)
· Lunch: € 10,-
	
· Shift 2: € 110,- (14:00 - 21:00 + 21:00 - einde tellen)
· Diner: € 20,-




















TELLER
Als teller helpt u bij het tellen van de stemmen. U bent accuraat en stressbestendig.
De tellers worden op de avond van de verkiezing om 20:45 uur op het stembureau verwacht en blijven tot het tellen klaar is.

Taken
· Na 21:00 uur samen met de voorzitter en de andere stembureauleden de uitgebrachte stemmen tellen door middel van de VOX Telmethode (voorheen CRAFT)
· Het verrichten van werkzaamheden volgens de wettelijke regels en gemeentelijke instructies

Functie-eisen
· U bent 18 jaar of ouder en niet uitgesloten van het kiesrecht
· U staat niet op de kandidatenlijst van deze verkiezing
· U bent fysiek in staat een lange verkiezingsavond te werken
· U bent bereid een gemeentelijke online training (e-learning) voor tellers te volgen
· U bent stressbestendig
· U bent nauwkeurig
· U beschikt over een e-mailadres

Vergoeding
· € 55,- (21:00 uur - einde tellen)

























